Estado do Rio de Janeiro
CAMARA MUNICIPAL DE VALENCA

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N °© 721/2025.

1. DO OBJETO

1.1. DESCRICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de materiais voltados a sustentabilidade
para a Camara Municipal de Valen¢a/RJ, visando a modernizacdo das rotinas administrativas e de
limpeza, incentivo a coleta seletiva, reducdo do uso de descartaveis, economia de agua e energia, bem

como a melhoria das condicdes de trabalho.

1.2. ITENS A SEREM ADQUIRIDOS

Item Descricéo Unidade Quantidade Natureza
1 Lixeira tripla pequena 30 L unidade 22 Permanente
2 Lixeira seletiva grande kit 6 unid. — 60 L kit 2 Permanente
3 Coletor de pilhas e baterias 15 L unidade 1 Permanente
4 Secador de méos elétrico unidade 3 Permanente
5 Edutores de vazao para torneiras (kit 6) kit 2 Permanente
6 Copos de bambu reutilizaveis (kit 12) kit 9 Consumo
7 Placas de sinalizag&o coleta 20x30 (kit 2) kit 10 Consumo
8 Cartazes executivos A4 colorido unidade 20 Consumo
9 Saco de lixo colorido verde e cinza pacote 10 Consumo
10 Luvas e EPIs (kit limpeza) kit 4 Consumo
11 Carrinho transporte limpeza unidade 1 Permanente
12 Lixeira inox com bituqueira 22 L unidade 2 Permanente

1.3. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

A empresa contratada devera fornecer os materiais novos, de primeiro uso, devidamente embalados,
acompanhados de manuais (quando aplicavel) e garantia minima de 12 (doze) meses para os itens

permanentes, obedecendo as seguintes especificacdes:
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Item 1 - Lixeira tripla pequena 30 L

e Capacidade individual de 30 litros, com pedal acionador;

e Conjunto de 3 cores distintas (verde, azul e amarelo), destinadas a coleta seletiva;
e Fabricadas em polipropileno resistente;

e Tampa basculante ou articulada.

Item 2 — Lixeira seletiva grande kit 6 unid. — 60 L

e Conjunto com 6 lixeiras de 60 litros cada;

e Cores: azul, vermelho, verde, amarelo, marrom e cinza;

e Produzidas em polietileno de alta densidade, resistentes a impacto e variagdes climaticas;
e Abertura superior basculante.

Item 3 — Coletor de pilhas e baterias 15 L

e Capacidade minima de 15 litros;
e Material rigido, ndo inflamavel, com tampa superior;
e Sinalizacao obrigatéria de residuos perigosos.

ltem 4 — Secador de maos elétrico

e Poténcia minima de 1.200 W;

e Acionamento automatico por sensor de presenca;

e Estrutura em ABS ou aco inox;

e Tensao compativel com rede elétrica local (127/220V).

Iltem 5 — Edutores de vazao para torneiras (kit 6)

e Kit com 6 unidades;

e Produzidos em latdo cromado ou ABS resistente;
e Vazdo maxima: 6 litros/minuto;

e Rosca padrao compativel com torneiras comuns;
e Sistema de economia de agua por arejamento.

Item 6 — Copos de bambu reutilizaveis (kit 12)

Kit com 12 unidades;

Capacidade: 350 ml;

Produzidos em fibra de bambu ou material biodegradavel equivalente;
Reutilizaveis e livres de BPA.

Item 7 — Placas de sinalizag&o coleta 20x30 (kit 2)

Kit com 2 placas por conjunto;

Dimensao minima: 20 x 30 cm;

Impressao colorida em PVC ou ACM,;

Conteudo: identificac@o das fragcdes da coleta seletiva (reciclavel, organico, vidro, metal, etc.).
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[tem 8 — Cartazes executivos A4 colorido

e Impressdo em papel couché 180 g/m2, tamanho A4;
e Impressao colorida frente;
e Conteudo informativo/educativo sobre préticas sustentaveis.

ltem 9 — Saco de lixo colorido verde e cinza

e Pacotes com no minimo 100 unidades;

e Capacidade: 60 litros;

o Material: polietileno de alta resisténcia;

o Cores: verde e cinza, para coleta seletiva.

Iltem 10 — Luvas e EPIs (kit limpeza)

Kit com luvas de borracha, méscara descartavel, 6culos de protecdo e avental plastico;
Tamanhos variados (M e G).

Item 11 — Carrinho transporte limpeza

Estrutura em aco tubular com pintura eletrostatica;
Capacidade minima de 120 litros;
Compartimento para produtos de limpeza, suporte para vassoura e rodizios com trava.

Item 12 — Lixeira inox com bituqueira 22 L

e Capacidade minima de 22 litros;

e Estrutura em acgo inox escovado;

e Tampa superior com espaco para descarte de cinzas e bitucas de cigarro;
e Recipiente interno removivel.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Os itens descritos neste Termo de Referéncia foram agrupados em um (nico processo por se tratarem
de materiais complementares e interdependentes em sua finalidade institucional, todos voltados a
promocao da sustentabilidade e a modernizacdo das rotinas administrativas e de limpeza da Camara

Municipal de Valenca/RJ.

Embora possuam naturezas distintas — materiais de consumo e materiais permanentes — todos
convergem para 0S mesmos objetivos: incentivar a coleta seletiva de residuos, reduzir o uso de
descartaveis, promover economia de recursos hidricos e energéticos e proporcionar melhores condigbes

de trabalho aos servidores e usuérios da Casa Legislativa.

A conducdo de processos licitatérios fragmentados poderia comprometer a padronizacdo técnica,

aumentar custos indiretos e gerar atrasos desnecessarios. A aquisi¢cdo conjunta, por sua vez, assegura:
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e Padronizagdo dos equipamentos e insumos adquiridos, garantindo compatibilidade e
uniformidade;
e Eficiéncia administrativa, ao centralizar a instru¢éo e gestdo em um Unico processo;
e Reducdo de custos indiretos e burocracia, evitando fracionamento indevido da despesa;
e Racionalidade técnica, uma vez que o0s itens compdem um mesmo eixo tematico

(sustentabilidade) e devem ser implementados de forma integrada.

Dessa forma, 0 agrupamento em um Unico processo mostra-se a solu¢do mais vantajosa e eficiente para
a Administracdo Publica, em conformidade com os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia e

interesse publico previstos na Lei n°® 14.133/2021.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

A presente contratagdo encontra amparo no disposto no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, que
autoriza a dispensa de licitacdo para a aquisicao de bens e servigos de pequeno valor, cujo montante ndo
ultrapasse R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove

centavos), por unidade gestora, no ambito da Administracédo Publica.

O valor estimado da contratagéo, no montante de R$ 15.100,00 (quinze mil e cem reais), foi definido com
base em pesquisa de precos junto a trés fornecedores especializados, em conformidade com o art. 23,
81°, inciso IV, da Lei n°® 14.133/2021, que admite a utilizacdo de cotacdes diretas, desde que formalmente

justificadas e realizadas no periodo maximo de 6 (seis) meses anteriores a contratacao.

Dessa forma, encontram-se atendidos os requisitos legais para a contratacao direta por dispensa de
licitacdo, observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e

sustentabilidade previstos no art. 5° da Lei n°® 14.133/2021 e no art. 37 da Constituicdo Federal.

4. DO VALOR ESTIMADO E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1. Do Valor Estimado

O valor estimado da contratacdo foi definido com base em pesquisa de mercado realizada junto a
fornecedores especializados, cujas cotacbes encontram-se devidamente anexadas ao processo

administrativo para fins de comprovacéao e controle.

A média obtida a partir das propostas recebidas foi ajustada com a aplicagdo de margem técnica de 10%,

medida que visa contemplar eventuais variacbes operacionais, como custos de frete, diferencas

Praca XV de Novembro, n°. 676, Centro — Valenca-RJ — CEP 27.600-000 — CNPJ: 39.756.648/0001-28



Estado do Rio de Janeiro
CAMARA MUNICIPAL DE VALENCA

tributarias ou ajustes técnicos. Dessa forma, adota-se como valor estimado da contratacdo o montante

de R$ 15.100,00 (quinze mil e cem reais).

O referido valor encontra-se dentro do limite legal estabelecido no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021, que autoriza a contratacdo direta por dispensa de licitacdo quando o valor global da
contratagao for inferior a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta

e nove centavos), conforme atualizagcdo vigente para o exercicio financeiro de 2025.
4.2. Dos Recursos Orgcamentarios

A despesa decorrente da presente contratagdo seré custeada com recursos consignados no orgamento
da Camara Municipal de Valenca para o exercicio financeiro de 2025, classificados nas seguintes

dotacdes orcamentarias:
4.4.90.52.00 — Equipamentos e Material Permanente, para os itens permanentes;
3.3.90.30-99.00 — Material de Consumo, para os itens de consumo.

Ambas as dotagdes estdo vinculadas a fonte de recursos 1500 — Recursos nao vinculados de impostos,
estando previstas no planejamento orgamentario vigente e compativeis com os instrumentos legais de

planejamento e execuc¢ao da despesa publica.

5. DA MODALIDADE DE CONTRATACAO

A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitacao, nos termos do artigo 75, inciso Il, da Lei
Federal n° 14.133/2021, por se tratar de aquisicdo de bens cujo valor estimado é inferior ao limite legal
de R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos),

vigente para o exercicio financeiro de 2025.

A escolha da contratacao direta se justifica ndo apenas pelo valor, mas também pela natureza do objeto,
que envolve o fornecimento integrado de materiais complementares voltados a sustentabilidade, todos
necessarios a implantagdo de medidas institucionais de coleta seletiva, reducéo do uso de descartaveis,
economia de agua e energia, e melhoria das condi¢des de trabalho no &mbito da Camara Municipal de

Valenga.

A adocao da dispensa de licitacdo permitira a Administracéo celeridade na aquisi¢ao e inicio imediato da
utilizacdo dos materiais, viabilizando a implementacdo tempestiva de praticas sustentaveis, além de

assegurar a economicidade e a racionalidade do procedimento.
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A contratacdo direta estd sendo precedida de todos os elementos obrigatérios da fase preparatoria,
incluindo a formalizacdo da demanda, definicdo do objeto, justificativa da necessidade, estimativa de
precos, demonstracdo da vantajosidade e indicagédo de recursos orgcamentérios, em conformidade com o

artigo 72 da mesma lei.

Por fim, ser4 observada a obrigatoriedade de emissao de parecer juridico prévio e a devida publicacao
do extrato de dispensa, conforme previsto nos artigos 53 e 75, 83°, da Lei n® 14.133/2021, garantindo a

legalidade, a transparéncia e o controle social sobre o ato de contratagao.

6. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO E ENTREGA

6.1. Local de entrega: Os materiais deverdo ser entregues nas dependéncias da Camara Municipal de
Valenga/RJ, situada na Praga XV de Novembro, n® 676, Centro — Valenca/RJ, CEP 27.600-088.

6.2. Prazo de entrega: A entrega devera ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos contados
da emissdo da Nota de Empenho, podendo ser prorrogado mediante justificativa aceita pela

Administracao.
6.3. CondicOes de entrega:
6.3.1. Todos os materiais deverdo ser novos, de primeiro uso, em perfeito estado de conservacao

e funcionamento, devidamente embalados;

6.3.2. A entrega deverd ser acompanhada de nota fiscal em nome da Camara Municipal de

Valencga/RJ, contendo a descricdo detalhada dos itens fornecidos;

6.3.3. O transporte e o0 descarregamento correrdo por conta da contratada, sem 6nus adicional para
a Administracéo;

6.3.4. Itens que apresentarem defeitos ou ndo atenderem as especificagbes deverdo ser substituidos
pela contratada no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds a notificacdo, sem custos para a Camara

Municipal, considerando tratar-se de bens de facil acesso e reposi¢do imediata no mercado.
6.4. Recebimento:
6.4.1. O recebimento dos materiais sera feito em duas etapas: provisoério, mediante conferéncia

gquantitativa e qualitativa dos itens entregues, e definitivo, apds a verificacdo do atendimento integral

as condi¢cBes contratuais e as especificacdes técnicas;

6.4.2. O recebimento sera atestado pelo servidor designado como fiscal do contrato.
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7. DAS CONDIQOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado em parcela Unica, apos a entrega integral dos materiais e o recebimento

definitivo pela Camara Municipal de Valenca/RJ, mediante apresentacao da respectiva nota fiscal.

7.2. O prazo para pagamento sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data do atesto da nota fiscal
pelo fiscal do contrato, condicionado a regularidade fiscal e trabalhista da contratada, a ser verificada

junto aos sistemas oficiais de consulta.

7.3. Eventuais produtos entregues em desacordo com as especificacdes técnicas ou que apresentarem
vicios de qualidade nao serdo pagos até sua substituicdo ou regularizacdo, sem qualquer 6nus adicional

para a Administracao.

7.4. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéaria em conta corrente indicada pela contratada,
sendo vedada a cesséao ou transferéncia de crédito sem autorizacdo expressa da Camara Municipal de

Valenca.

8. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

8.1. A presente contratacdo sera formalizada exclusivamente por meio de Nota de Empenho, nos termos

do art. 95, 82°, da Lein®14.133/2021, nao havendo necessidade de assinatura de instrumento contratual.

8.2. A Nota de Empenho, acompanhada deste Termo de Referéncia e dos demais documentos que
instruem o processo administrativo, constituird titulo bastante para fins de execucao, fiscalizacdo e

aplicacdo de eventuais penalidades.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

9.1. Obrigacdes da Contratada

9.1.2. Entregar os produtos novos, de primeiro uso, em perfeitas condicbes de conservacdo e

funcionamento, devidamente embalados e acompanhados de manuais (quando aplicavel);

9.1.3. Cumprir integralmente os prazos de entrega previstos, respondendo por eventuais atrasos

injustificados;
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9.1.4. Substituir, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds a notificacdo, quaisquer itens que
apresentem defeitos ou ndo atendam as especificacdes, sem custos adicionais para a Camara Municipal
de Valenca/RJ;

9.1.5. Responder integralmente por danos causados & Administracao ou a terceiros em decorréncia da

entrega de produtos inadequados ou do descumprimento das obrigacdes assumidas na contratacao;

9.1.6. Manter, durante toda a execuc¢do contratual, as condi¢cGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas,

inclusive a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria;

9.1.7. Garantir a substituicdo ou reparo de bens permanentes durante o periodo de garantia minima de

12 (doze) meses, sem Onus para a Administragéo.
9.2. Obrigac¢des da Administragdo Contratante

9.2.1. Receber, conferir e atestar o fornecimento dos materiais, observando a conformidade com as

especificagfes técnicas deste Termo de Referéncia;

9.2.2. Efetuar o pagamento devido, no prazo e condi¢cdes estabelecidas, desde que cumpridas as

exigéncias da contratacdo pela contratada;
9.2.3. Prestar as informacfes e esclarecimentos necessarios a execucao da contratacdo;

9.2.4. Comunicar formalmente a contratada eventuais ocorréncias que possam interferir na execuc¢ao do

ajuste;

9.2.5. Designar fiscal responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo contratual, nos
termos dos artigos 117 e 118 da Lei n°® 14.133/2021.

10. DA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL

10.1. A gestéo e afiscalizacdo da execucédo da contratacdo decorrente deste Termo de Referéncia ficardo
a cargo de servidor designado pela Presidéncia da Camara Municipal de Valenca/RJ, nos termos dos
artigos 117 e 118 da Lei n°® 14.133/2021.

10.2. Compete ao fiscal da contratacao:

10.2.1. Acompanhar a execugéo da contratagéo, verificando a conformidade da entrega dos materiais

com as especificacdes técnicas estabelecidas;
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10.2.2. Registrar e comunicar a Administracdo eventuais irregularidades, falhas ou descumprimentos

observados durante a execuc¢ao da contratacao;

10.2.3. Atuar como interlocutor entre a Administracdo e a contratada, promovendo 0s ajustes necessarios

ao cumprimento das obrigacdes contratuais;

10.2.4. Emitir o atesto de recebimento provisorio e definitivo dos materiais, condicdo necessaria para o

processamento dos pagamentos devidos;

10.2.5. Encaminhar relatérios e ocorréncias a autoridade competente sempre que for constatado

descumprimento contratual.
10.3. Fica designhado como fiscal do contrato o servidor:

Nome: Elio Vinicio de Carvalho
Cargo: Diretor Geral
CPF: 026.731.257-10

Contato: camara.diretoriageral@hotmail.com

11. DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO EXIGIDA

Para fins de comprovacdo da regularidade juridica, fiscal e trabalhista da empresa vencedora, e em
conformidade com o artigo 62 da Lei n°® 14.133/2021, sera exigida a apresentacdo dos seguintes

documentos:
110.1. Habilitagao juridica:

e Registro comercial, no caso de empresa individual;

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, no caso de
sociedades empresarias;

e Copia do CNPJ;

e Cédula de identidade e CPF do(s) representante(s) legal(is).

11.2. Regularidade fiscal e trabalhista:

Certiddo de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal,

Certidao de Regularidade com a Seguridade Social (INSS);
Certificado de Regularidade do FGTS (CRPF);
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e Certiddo de Débitos Trabalhistas (CNDT).

11.3. Declaragdes obrigatorias:

o Declaracdo de inexisténcia de impedimento para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, conforme modelo constante no art. 63 da Lei n® 14.133/2021;
e Declaracédo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal

(proibigéo de trabalho infantil).

11.4. Forma de Envio e Consequéncias da Inabilitacéo

Todos os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados de forma digitalizada e legivel, enviados
juntamente com a proposta comercial, por meio do e-mail institucional: licitacao.cmvrj@gmail.com. A
auséncia ou irregularidade em qualquer dos documentos exigidos podera acarretar a inabilitagcdo da
empresa, nos termos do 81° do art. 62 da Lei n° 14.133/2021, impossibilitando a formalizagdo da

contratacéo.

12. DO CANCELAMENTO DA NOTA DE EMPENHO

12.1. A Nota de Empenho podera ser cancelada, a qualquer tempo, nos termos da Lei n°® 14.133/2021,
em raz&o de interesse publico devidamente fundamentado, caso fortuito, forga maior ou inadimplemento

das obrigacdes pela fornecedora.

12.2. O cancelamento também poderé ocorrer por anulacéo do processo administrativo, quando verificado

vicio de legalidade, ou por entrega dos materiais em desacordo com as especificagfes técnicas.

12.3. Nesses casos, poderao ser aplicadas as penalidades cabiveis, sem prejuizo do ressarcimento por

eventuais danos causados a Administragao.

13. DAS PENALIDADES E SANCOES

13.1. Em caso de descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas, a fornecedora estara sujeita

as penalidades previstas nos artigos 155 a 158 da Lei n® 14.133/2021, conforme a gravidade da infrac&o.

13.2. Constituem hipéteses de aplicacdo de penalidades, entre outras:

e Entrega de materiais em desacordo com as especificacdes técnicas exigidas;

e Atraso injustificado na entrega;
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e Inexecucao total ou parcial da Nota de Empenho;
e Apresentacdo de documentacao falsa ou incorreta;
o Préticas fraudulentas, conduta negligente ou iniddnea durante a execug¢ao;

e Descumprimento das clausulas deste Termo de Referéncia ou de disposi¢des legais aplicaveis.

13.3. As penalidades poderéo incluir, conforme a gravidade da infragéo:

e Adverténcia formal;

e Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor da Nota de Empenho;

e Suspensdo temporaria de participacdo em licitacées e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica por até 2 (dois) anos;

o Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, nos termos da

legislacéo vigente.

13.4. A aplicacdo de penalidades seréd precedida de processo administrativo proprio, assegurado o
contraditério e a ampla defesa, com prazo minimo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentacao de defesa,

a contar do recebimento da notificagéo.

13.5. As penalidades serdo aplicadas somente apds decisdo fundamentada da autoridade competente,

respeitando os principios da legalidade, proporcionalidade e motivacéo.

Valenca — RJ, 01 de outubro de 2025.

EQUIPE RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO TR:

Nome: MARIA CAROLINA DE FREITAS CARVALHO
Matricula: 30864
Funcéo: AGENTE ADMINISTRATIVO C

Nome: CLARICE DOS SANTOS SOUSA
Matricula: 30886
Fungdo: AGENTE ADMINISTRATIVO C

Praca XV de Novembro, n°. 676, Centro — Valenca-RJ — CEP 27.600-000 — CNPJ: 39.756.648/0001-28



